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“ CHIUSURA MODULO

Con la chiusura del modulo si conclude formalmente la realizzazione fisica dell’intervento formativo. L’operazione di chiusura ¢ in
carico al DS/DSGA per le scuole statali e al Coordinatore/Legale rappresentante per le scuole partitarie ed ¢ attiva dal tab «Chiusura

Moduli» presente in ogni modulo.

1) Avvio 2) Rilevazione presenze (3@ Chiusura Moduli

Questo tab & relativo alla chiusura del modulo.
Attraverso la Checklist di chiusura & possibile verificare se tutti i requisiti necessari sono stati soddisfatti: eventuali requisiti mancanti vengono evidenziati in rosso.

La chiusura del modulo pud essere effettuata quando tutte le ore previste son state svalte. Per procedere, & necessario:
s Completare tutte le rilevazioni
* Compilare il questionario (esperto}
* Generare gli attestati

ovvero quando il numero di ore svolte @ inferiore a quelle previste), @ necessario procedere con la

Se il modulo viene interrotto prima del delle ore previ
chiusura anticipata. Dopo aver cliccato sul pulsante “Verifica condizione chiusura anticipata’, il sistema aggiornera automaticamente |a checklist e abilitera il pulsante di

chiusura solo quando tutti i requisiti saranno soddisfatti
i Siraccomanda di utilizzare la chiusura anticipata solo se le attivita sono state effettivamente interrotte o se si decide di non proseguire con la realizzazione del medulo.

Checklist chiusura

Q Personale selezionato 0 Compilazione questionario esperto

o Ore modulo interam

@ Rilevazione presenze e

o Validazione presenze effettuata

La Chiusura puo essere effettuata al raggiungimento del 100% delle ore previste. Attraverso la «Checklist di chiusuray» presente nella
pagina ¢ possibile verificare se 1 requisiti necessari sono soddisfatti, eventuali requisiti mancanti vengono evidenziati in rosso
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*» CHIUSURA MODULQO - Condizioni per la chiusura

La chiusura puo essere effettuata al raggiungimento del 100% delle ore previste. La Checklist di chiusura é utile per verificare se i requisiti
necessari sono stati soddisfatti. Gli eventuali elementi mancanti vengono evidenziati in rosso e potranno essere verificati nei relativi punti
di rilevazione.

. . 1) Avvio 2) Rilevazione presenze (3 Chiusura Moduli
Checklist chiusura
Compilazione questionario esperto
o Personale selezionato 0 Compilazione questionario esperto | v Ls compilasione del avestionario & unatiivits el alesperto
Q Ore modulo interamente svolte O Generazione attestati di frequenza
17 Q Rilevazione presenze e attivita effettuata
1 Awvio 2/ Rilevazione presenze 3) Chiusura Moduli

o UEHdaZIOnQ presenze foOItuata Generazione attestati di frequenza A

Ao 12 Rilevazlone presenze Codica SIF * ‘Cn'um- : i Mome Codica fiscale Codica scuola Ore svalte % presenza m
Rilevazione presenze e attivita 2198 T

219

[ vavoara | 25/06/2024 0730 1330  Corsodivela

Quando tutti i requisiti sono soddisfatti, sara possibile procedere con la chiusura effettiva del modulo tramite il pulsante «Chiusura
Modulo». Con la chiusura del modulo lo stato passa da «Avviato» a «Chiuso».
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“ CHIUSURA ANTICIPATA

La chiusura anticipata puo essere effettuata se non vengono svolte tutte le ore previste.

Nella pagina di chiusura moduli é presente il pulsante «Verifica
condizione chiusura anticipata» che verifica le condizioni per
chiudere anticipatamente ovvero che siano state rilevate e
validate le attivita svolte e che siano state rilevate le ore della
Figura aggiuntiva se presente o, in alternativa, che sia stata
effettuata la revoca.

Inoltre, se c'e almeno un attestatario deve comunque essere
fatto il questionario e devono essere generati gli attestati.

Quando le condizioni per la chiusura anticipata sono soddisfatte
comparira il tasto «Chiusura anticipata modulo».

La chiusura del modulo modulo generera una variazione di stato
che passera da essere «Avviato» a «Chiuso anticipatamente».
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1) Avvio 2) Rilevazione presenze (3 Chiusura Moduli

o Questo tab  relativo alla chiusura del modulo.
At

La chiusura del modul re effettuata quando tutte le ore previste sono state suolte. Per procedere, & necessario
* Completare tutte le rilevazioni
o Compilare il uesti
* Generare gli attestati

traverso la Checklist di chiusura € possibile verificare se tutti i requisiti necessari sono stati soddisfatti: eventuali requisiti mancanti vengono evidenziati in rosso.

volte & inferiore a quelle previste), & necessario procedere con la

checklist e abilitera il pulsante di chiusura

ire con |a realizzazione del modulo.

Checklist chiusura

@ Personale selezionato
€ Ore modulo interamente svolte

) rievazi

o
Fitrucone

Verifica condizione chiusura anticipata




¢ \Variazione Tipo Modulo

Per modificare la tipologia di un modulo bastera selezionare, tramite I'apposito check box, il modulo ed inserire le
seguenti informazioni:

Richiesta Di Modifica

> Nuovo titolo del modulo; -
> Nuovo tipo modulo: Tramite I'apposito menu a tendina o=' e
in cui compariranno le altre tipologie previste dall’avviso per o s e e L o1 el S i

quella determinata sottoazione;
> Nuova descrizione.

Autorizzazioni per tipo modulo v

Elenco moduli

CmCTCT—T EIEIEE

I ~ .. . . .
L'utente dovra poi inserire una motivazione nel campo B e cocospom Mo
testuale Sottostaj-]tel Valori attuali Nuovi valori
Titolo madulo Nuovo Titolo Modulo*
GIOCOSPORT 9
Tipo modulo attuale Nuovo Tipo Modulo®
o Educazione motoria => Seleziona una tipologia v
Motivazione*
Descrizione Nuova Descrizione”
La proposta motoria sara ofientata essenzialmente -
sulle attivitd di gioco, questo permettera di creare un .
Z ambiente dwer?ente erilassante dove gli allievicltrea o 9 ¥

P E———

In fondo alla modale, sono presenti i pulsanti «Chiudi>, che chiude la modale senza effettuare il salvataggio dei dati e
«Genera documento da protocollare».
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¢ \Variazione Tipo Modulo

) Successivamente |l sistema verifica che siano state inserite tutte le informazioni obbligatorie e, in caso positivo,
' mostra un pop up con il seguente messaggio:

«Stai richiedendo variazione titoli [per il progetto e]di [numero moduli] moduli. Vuoi confermare?s

Stai richiedendo la variazione del tipo modulo di 1 modulo

Vuoi confermare?

Se l'utente conferma |'operazione, la richiesta passera in stato «/n Lavorazione» e verra generato il documento da
protocollare sulla base dell'apposito template che sara consultabile selezionando il tasto «Scarica Doc. da
protocollare». Selezionando il pulsante «Firma e invia richiesta» posto in fondo alla pagina, si apre la modale che
consente di firmare ed inviare la richiesta di modifica all’ADG che potra approvare/rifiutare la richiesta di modifica o
richiedere chiarimenti in merito.

% - . : . b @ 4 .
IC_Z!_OAE?AOZI\I; PR Cofinanziato : J tell Sitruscone
i dall'Unione europea _ .




¢ \Variazione Cup

) Selezionando la voce «Variazione CUP» |'utente puo richiedere la modifica del Cup per il progetto di interesse.

All'inizio della pagina viene mostrato il valore attuale del CUP

ed il campo «Valore Nuovo» in cui I'utente deve inserire
obbligatoriamente il nuovo valore del CUP e la motivazione
della variazione negli appositi campi di testo. e > ar

H34D24001650088

Motivazione®

In fondo alla modale, sono presenti i pulsanti «Chiudi», che
chiude la modale senza effettuare il salvataggio dei dati e ‘
«Genera documento da protocollare».
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Genera documento da protocollare

Selezionando il pulsante «Firma e invia richiesta» posto in fondo alla pagina, I'utente potra scegliere la modalita di firma e
inviare la richiesta all'ADG. La richiesta passera nello stato «/nviata».
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s* Assistenza SIF 21-27

Per informazioni e chiarimenti e disponibile il servizio di assistenza accedendo direttamente alla piattaforma SIF2127 e
selezionando il pulsante «Assistenza» con la possibilita di scegliere tra «Supporto sistema informativo> o «Supporto
amministrativo».

COESIONE
ITALIA 21-27 ’ Benvenuto/a Daniela Rossi
Scuon e <

Home > Assistenza PN Supporto sistema informativo = |

Elemento

Meni

Supporto amministrativo

o o
&) Areerrica R graf m.
Supporto sistema informativo 91 Gestione FSE+ Questioni inerenti alla fase di realizzazione e documentazione delle attivita
formative
El Anagrafica Richieste di natura tecnica relative alle anagrafiche del sistema
9 Candidatura Richieste di natura tecnica per questioni inerenti candidatura, valutazione

candidatura, autorizzazione progetti, convenzioni e fideiussioni paritarie

*

Inoltre, per il supporto all'uso delle funzionalita di SIF2127, € attivo anche il servizio di assistenza telefonica raggiungibile
al numero 06 9522 5612 dal lunedi al venerdi (eccetto i giorni festivi) dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore
18:00
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