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 CHIUSURA MODULO 
Con la chiusura del modulo si conclude formalmente la realizzazione fisica dell’intervento formativo. L’operazione di chiusura è in
carico al DS/DSGA per le scuole statali e al Coordinatore/Legale rappresentante per le scuole partitarie ed è attiva dal tab «Chiusura
Moduli» presente in ogni modulo.

La Chiusura può essere effettuata al raggiungimento del 100% delle ore previste. Attraverso la «Checklist di chiusura» presente nella
pagina è possibile verificare se i requisiti necessari sono soddisfatti, eventuali requisiti mancanti vengono evidenziati in rosso
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 CHIUSURA MODULO – Condizioni per la chiusura
La chiusura può essere effettuata al raggiungimento del 100% delle ore previste. La Checklist di chiusura è utile per verificare se i requisiti
necessari sono stati soddisfatti. Gli eventuali elementi mancanti vengono evidenziati in rosso e potranno essere verificati nei relativi punti
di rilevazione.

Quando tutti i requisiti sono soddisfatti, sarà possibile procedere con la chiusura effettiva del modulo tramite il pulsante «Chiusura
Modulo». Con la chiusura del modulo lo stato passa da «Avviato» a «Chiuso».
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Nella pagina di chiusura moduli è presente il pulsante «Verifica
condizione chiusura anticipata» che verifica le condizioni per
chiudere anticipatamente ovvero che siano state rilevate e
validate le attività svolte e che siano state rilevate le ore della
Figura aggiuntiva se presente o, in alternativa, che sia stata
effettuata la revoca.

Inoltre, se c’è almeno un attestatario deve comunque essere
fatto il questionario e devono essere generati gli attestati.

Quando le condizioni per la chiusura anticipata sono soddisfatte
comparirà il tasto «Chiusura anticipata modulo».

La chiusura del modulo modulo genererà una variazione di stato
che passerà da essere «Avviato» a «Chiuso anticipatamente».

 CHIUSURA ANTICIPATA  
La chiusura anticipata può essere effettuata se non vengono svolte tutte le ore previste.
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Per modificare la tipologia di un modulo basterà selezionare, tramite l’apposito check box, il modulo ed inserire le
seguenti informazioni:

 Nuovo titolo del modulo;
 Nuovo tipo modulo: Tramite l’apposito menu a tendina
in cui compariranno le altre tipologie previste dall’avviso per
quella determinata sottoazione;
 Nuova descrizione.

L’utente dovrà poi inserire una motivazione nel campo
testuale sottostante.

In fondo alla modale, sono presenti i pulsanti «Chiudi», che chiude la modale senza effettuare il salvataggio dei dati e
«Genera documento da protocollare».

 Variazione Tipo Modulo



7

Successivamente Il sistema verifica che siano state inserite tutte le informazioni obbligatorie e, in caso positivo,
mostra un pop up con il seguente messaggio:

«Stai richiedendo variazione titoli [per il progetto e]di [numero moduli] moduli. Vuoi confermare?»

Se l’utente conferma l’operazione, la richiesta passerà in stato «In Lavorazione» e verrà generato il documento da
protocollare sulla base dell’apposito template che sarà consultabile selezionando il tasto «Scarica Doc. da
protocollare». Selezionando il pulsante «Firma e invia richiesta» posto in fondo alla pagina, si apre la modale che
consente di firmare ed inviare la richiesta di modifica all’ADG che potrà approvare/rifiutare la richiesta di modifica o
richiedere chiarimenti in merito.

 Variazione Tipo Modulo
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Selezionando la voce «Variazione CUP» l’utente può richiedere la modifica del Cup per il progetto di interesse.

All’inizio della pagina viene mostrato il valore attuale del CUP 
ed il campo «Valore Nuovo» in cui l’utente deve inserire 
obbligatoriamente il nuovo valore del CUP e la motivazione 
della variazione negli appositi campi di testo. 

In fondo alla modale, sono presenti i pulsanti «Chiudi», che
chiude la modale senza effettuare il salvataggio dei dati e
«Genera documento da protocollare».

Selezionando il pulsante «Firma e invia richiesta» posto in fondo alla pagina, l’utente potrà scegliere la modalità di firma e
inviare la richiesta all’ADG. La richiesta passerà nello stato «Inviata».

 Variazione Cup
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Per informazioni e chiarimenti è disponibile il servizio di assistenza accedendo direttamente alla piattaforma SIF2127 e 
selezionando il pulsante «Assistenza» con la possibilità di scegliere tra «Supporto sistema informativo» o «Supporto 
amministrativo».

Inoltre, per il supporto all’uso delle funzionalità di SIF2127, è attivo anche il servizio di assistenza telefonica raggiungibile
al numero 06 9522 5612 dal lunedì al venerdì (eccetto i giorni festivi) dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore
18:00

 Assistenza SIF 21-27



Vai a: pn20212027.istruzione.it 


